Regulamento Geral do Arquivo Histérico Parlamentar (AHP)

Capitulo |
Constituicdo e competéncias

1 - O AHP é constituido por toda a documentacdo produzida no decorrer da atividade
parlamentar desde 1821 até a atualidade, independentemente do seu suporte.

2 — Compete ao AHP, de acordo com a Lei de Organizacdo e Funcionamento da AR, Lei n.°
77/88, de 1 de julho?, a incorporagédo dos documentos produzidos pelos servicos da Assembleia
da Republica no final de cada legislatura ou decorridos os prazos administrativos, legais ou
probatorios estipulados nos regulamentos arquivisticos.

3 — Integrados no Arquivo Historico estdo o Arquivo Fotografico e o Arquivo Audiovisual.

4 - No cumprimento do n° 2, o AHP funciona também como Arquivo Intermédio dos servigos
da AR.

Capitulo 1l
Arquivo Historico
1 - O AHP como Arquivo Historico da AR tem por competéncia zelar pela descricéo,
comunicacdo e conservacdo de todos os documentos histéricos a sua guarda.

2 — O AHP deverd promover a divulgacdo da informacdo contida nos seus documentos,
fazendo-o através da descri¢do dos documentos nas bases de dados que ficardo disponiveis para
consulta publica.

3 — O AHP deveré zelar pela conservagdo de todos os documentos a sua guarda, evitando a sua
degradacdo fisica pondo em pratica métodos de preservacdo preventiva, evitando o seu
extravio.

Capitulo I
Incorporacdes

1 - As remessas dos documentos devem ser efectuadas de acordo com a periodicidade que cada
servigo determinar.

2 - As remessas ndo podem pér em causa a integridade dos conjuntos documentais.
3 - Asremessas dos documentos devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de uma guia de remessa, elaborada pelo servico produtor da
documentagdo. Esta guia serd conferida e completada com as referéncias topogréficas e
demais informacdo pertinente, ap6s o que serd elaborada uma guia definitiva, utilizada
como instrumento de descricdo e recuperacdo documental, s6 podendo ser eliminada apds a
descri¢do dos documentos em base de dados propria.

b) A guia de remessa definitiva sera feita em duplicado, ficando o original no AHP e sendo o
duplicado devolvido ao servico de origem.

Serd elaborado um auto de entrega feito em duplicado, a titulo de prova, de conservagdo
permanente em arquivo historico.

4 - O AHP deverd dar todas as orientacGes relativas aos procedimentos a adotar para a
incorporacgdo de documentacdo, consoante calendario elaborado previamente.

! Declaracdo de Retificagdo de 16 de Agosto de 1988 com as alteraces introduzidas pela Resolugdo da Assembleia da Republica
n.° 24/92, de 6 de agosto, Lei n.° 53/93, de 30 de julho, Lei n.° 72/93, de 30 de Novembro (Declaracéo de Retificagdo n.% 13/93, de
31 de dezembro e 3/94, de 14 de fevereiro), Lei n.° 59/93, de 17 de agosto, Resolucdo da Assembleia da Republica n.® 39/96, de 27
de novembro, (Declaragdo de Retificagdo n.° 5/97, de 15 de Fevereiro), Resolucdo da Assembleia da Republica n.° 8/98, de 18 de
margo (Declaragdo de Retificagdo n.° 11/98, de 26 de junho), Resolucdo da Assembleia da Republica n.° 59/2003, de 28 de julho
Lei n.° 28/2003, de 30 de julho (Declaragdo de Retificagdo n.° 11/2003, de 22 de agosto), Lei n.° 13/2010, de 19 de julho e Lei n.°
55/2010, de 24 de dezembro.



5 - O AHP devera fazer a gestdo da documentacdo conservada nos seus depositos.

Capitulo IV
Avaliacao, selecéo e eliminagdo de documentos

1 - Os regulamentos de arquivo séo elaborados tendo em conta a documentacao produzida por
cada servico da AR e deles constam, quer os prazos de conservacdo dos documentos em
Arquivo Corrente e Arquivo Intermédio quer a determinacdo do seu destino final, isto é,
eliminacdo ou conservagao permanente.

2 - Cada servico terd, de acordo com o regulamento, de proceder a seleccdo e eliminacdo dos
documentos, antes de os remeter para Arquivo Intermédio, preenchendo o Auto de Eliminacao,
elaborado em duplicado, o qual sera de conservacdo permanente, remetendo-se um original ao
AHP.

3 - O AHP procedera & eliminacdo dos documentos findos os prazos de conservagdo em
Arquivo Intermédio, preenchendo também o Auto de Eliminag&o, elaborado em duplicado, o
qgual serd assinado pelo seu responsavel e pelo responsavel do servigo produtor da
documentacéo.

4 - Para a documentacdo que ndo possui regulamento, o AHP devera efectuar Relatérios de
Avaliacéo e Seleccdo de Documentos, determinando o seu destino final. Este relatorio devera
ser aprovado pelo servico produtor da documentacao.

Capitulo V
Empreéstimos

1 - A documentacdo do Arquivo Historico apenas pode sair do AHP para exposi¢des e mediante
autorizacao do Secretario-Geral.

2 - Os servicos da AR poderdo efetuar ao AHP pedidos de empréstimo da documentacao,
obedecendo as seguintes formalidades:

a) O servico requisitante terd de levantar e devolver a documentacdo no AHP, para poder ser
assinada a requisicdo que servira de prova de entrega e recebimento;

b) Logo que a consulta seja efetuada e 0s documentos ndo sejam necessarios, devera o servico
requisitante devolver a documentacdo ao AHP, conforme foi requisitada, ndo devendo
acrescentar ou retirar qualquer documento.

3 - A documentagéo de Arquivo Intermédio pertencente ao Gabinete do Presidente, Gabinete do
Secretario-Geral, Assessor Juridico e ainda DRHA - Processos Individuais de Pessoal e
Processos de Concurso, tém consulta, reproducdo e empréstimo condicionados, mediante
pedido devidamente fundamentado, o qual devera ser autorizado pela chefia do AHP.

Capitulo VI

Documentos eletrénicos

1 - Séo considerados documentos electréonicos todos os registos feitos por meios informaticos
(ex. registos de correspondéncia, de requisi¢des ou outros), ficheiros informéticos e bases de
dados.

2 — A conservacao dos documentos eletrénicos é da responsabilidade do Centro de Informatica,
mas é fundamental que o AHP, para cumprimento das suas funges, a eles tenha acesso, logo
apos a sua produgéo.

Capitulo VII
Arquivo Fotografico
1 - O Arquivo Fotogréafico rege-se por Regulamento proprio.



2 - Os servicos responsaveis pela aquisicdo de fotografias estdo obrigados a envia-las ao AHP,
logo apds a sua producao.
a) A remessa devera ser efetuada através de comunicacao escrita enviada por e-mail ou NSI.

3 - A disponibilizacdo das imagens fotograficas devera ser feita pelo Arquivo Fotografico, de
acordo com as disposicGes do seu Regulamento.

4 - Nenhum outro servico esta autorizado a ceder imagens ao exterior a qualquer titulo.

Capitulo VIII
Arquivo Audiovisual

1 - O Arquivo Audiovisual garante o tratamento documental da producdo do Canal Parlamento,
a emitir desde 1997.

2 — Compete ao Arquivo Audiovisual:
a) Efetuar a catalogacdo dos diversos suportes audiovisuais;
b) Efetuar todo o trabalho de indexag&o relativo a produgéo audiovisual da AR.

3 — A guarda e conservacdo das cassetes audio produzidas no ambito das Comissdes
Parlamentares até a X Legislatura séo da responsabilidade do AHP.

Capitulo IX
Acesso e Comunicacao
1 - O acesso ao AHP, rege-se pelo Regulamento Geral de Leitura do AHP.
2 — Para o cumprimento das regras de acesso a documentacdo existente no AHP, devera ser
aplicada a Lei que regula o Acesso aos Documentos Administrativos e sua Reutilizacdo (Lei n.°
46/2007, de 24 de agosto), Lei da Protecdo dos Dados Pessoais (Lei n.° 67/98, de 26 de

outubro), a lei que estabelece o Regime Geral dos Arquivos (Lei n.° 16/93, de 23 de janeiro),
bem como a demais legislagdo aplicavel em razdo da matéria.

3 — O acesso a documentagdo das Comissdes Parlamentares de Inquérito efetua-se conjugando a
legislacdo referida no ponto 1 e o Regime Juridico das Comissdes de Inquérito.

a) As CPI constituidas na vigéncia da Lei de Inquéritos Parlamentares n® 43/77, de 18 de
junho, regulamentam-se pelo artigo 6° da referida Lei;

b) As CPI constituidas na vigéncia da Lei do Regime Juridico dos Inquéritos Parlamentares n°
5/93, de 1 de marc¢o, alterada pela Lei n°® 126/97, de 10 de Dezembro, regulamentam-se pelo
artigo 15°da referida Lei;

c) As CPI constituidas na vigéncia da Lei do Regime Juridico dos Inquéritos Parlamentares n°
15 /2007, de 3 de abril, regulamentam-se pelo artigo 15° da referida Lei;

Capitulo X
Pessoal

Todo o pessoal do AHP est sujeito ao sigilo profissional, ndo podendo dar informacdes sobre o
contetido da documentacdo que se encontra a sua guarda, excepto quando solicitado e de acordo
com as regras acima estipuladas.



